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1.

Altalanos rendelkezések

1.1. A Szabadlyzat célja és tartalma

A jelen Szabalyzat célja annak szabalyozasa és biztositasa, hogy az
Oszirdzsa |déskoruak Gondozohaza (a tovabbiakban: ,Adatkezelé”) az
adatkezelését a jogszabalyoknak megfeleléen valdsitsa meg, valamint,
hogy meghatarozza az Adatkezel6nek a személyes adatok kezelése és
védelme korében teendd intézkedéseit, illetve rogzitse az ehhez
kapcsolddo belsd adatvédelmi eljarasait.

Az Adatkezel6 elkotelezett a természetes személyek személyes adatainak
védelmében, ebbdl fakaddan kiemelten fontosnak tartja az informacios
onrendelkezési jog tiszteletben tartasat. Ennek megfeleléen az Adatkezeld
adatkezelési-, és adatfeldolgozasi tevékenységei kapcsan tudomadsara
jutott személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan
biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat
garantalja.

A jelen Szabalyzat célja tovabba, hogy az Adatkezel6 mind a szervezetén
beltdl, mind kulsé, szerzédésen-, illetve egyéb kapcsolatain alapuld
viszonyaiban biztositsa a személyes adatok integritasat, bizalmassagat,
védelmét, formai és tartalmi helyességét és épségét.

Az Adatkezelé gondoskodik arrél, hogy a nevében eljaré képviseldi,
kozalkalmazottai, a vele egészségugyi szolgalati jogviszonyban allo
személyek, a személyes adatok kezelésében érintett szerzédéses partnerei,
illetve barmely olyan személy, aki az Adatkezel$ helyett és/vagy nevében
eljar, a jelen Szabalyzat tartalmat megismerjék és a jelen Szabalyzat
rendelkezései szerint jarjanak el. Az Adatkezel6 minden esetben
meggy6zédik arrdl, hogy a jelen bekezdésben megjeldlt személyek a
Szabalyzattal azonos szintd minimum standardokkal rendelkeznek-e a
személyes adatok kezelése és az adatbiztonsag terén.

Az Adatkezel6 mindenkor vallalja, hogy az Adatkezelés modjanak
meghatarozasakor, illetve az Adatkezelés soran olyan technikai és
szervezési intézkedéseket eszkdzol, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek
betartasa és az személyes adatkezelésben érintettek jogainak védelme. Az
Adatkezel6 kotelezettséget vallal tovabba arra, hogy csak olyan személyes
adatot kezel, amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabol
elengedhetetlen.

Az Adatkezel6 altal adatkezel6ként kezelt személyes adatok felsorolasat az
Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasatartalmazza.

A Jelen Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi
dokumentumok:



— Adatkezelési Tevéekenységek Nyilvantartasa (excel fajl)
— Incidens nyilvantartas (excel fajl)

— Adafeldolgozok nyilvantartasa (excel fajl)

— Avonatkozo adatkezelési tajékoztatok

— A vonatkozo adatfeldolgozdi szerzédések

1.2. A Szabadlyzat hatalya, frissitése

A Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezeld valamennyi
kozalkalmazotti-, egészséglgyi szolgalati-, megbizasi-, vallalkozasi
jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsara (a tovabbiakban:
+Alkalmazottak”), tovabba minden olyan személyre, aki az Adatkezeld
ellatasait, szolgaltatasait-, informatikai vagy azzal &sszefuggd rendszerét
igénybe veszi és ennek korében személyes adatat az Adatkezeld kezeli,
fuggetlenul az Adatkezel6hoz kapcsolodd jogviszonyatol (a tovabbiakban:
,Erintett”).
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
— az Adatkezel6 kezelésében lévé valamennyi iratra, szerzédésre, adatra,
és egyéb dokumentumra, az Adatkezelé leltaraira, nyilvantartasaira;
— az Adatkezelé informatikai adatbazisaira és egyéb informatikai
rendszereken tarolt adataira;
— amennyiben az Adatkezel6 mukddésére vonatkozd egyéb szabalyzat,
igy kuldnésen az Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat, TUzvédelmi Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik;

» az informatikai folyamatokat leiré valamennyi dokumentacidra
(fejlesztési, szervezesi, programozasi, Uzemeltetési
dokumentaciok);

= aszemélyes adatok barmilyen moédon torténé felhasznalasara;

= 3 védelmet élvezd személyes adatok teljes korére, keletkezésuk
és felhasznalasuk, valamint feldolgozasuk helyétél, tovabba
megjelenési formajuktdl fuggetlendul;

= minden olyan egyéb adatkezelési és adatfeldolgozasi
tevékenységre, amely a GDPR, vagy az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) fogalomhasznalata szerint
személyes-, vagy kulonleges személyes adatra vonatkozik.

Az Adatkezeld kozfeladatot ellatd szerv lévén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdésag 2018-as beszamoldjanak eleget téve
valamennyi adatkezelését a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjara alapitja.
Ennek megfeleléen kotelezd adatkezeléseit az Infotv. 5. § (5) bekezdés
alapjan haromévente felulvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat
kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz szUkséges-e. Ezen
feltlvizsgalat kérulményeit és eredményét az Adatkezelé dokumentalja, e



1.3.

dokumentaciot a fellUlvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megdrzi és azt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag kérésére a Hatdsag
rendelkezésére bocsatja.

Az Adatkezel6 - a fentiektdl fuggetlenul is - minden évben koételes
gondoskodni a Szabalyzat felllvizsgalatardl, illetve ettdl eltéréen minden
olyan esetben is, amikor a Szabalyzat alapjat képezd dokumentumok,
adatkezelések, valamint szabalyozo iratok valtozasat észleli, amennyiben ez
a valtozas érdemben befolyasolna a jelen Szabalyzat tartalmat.

Az Adatkezeld

Az Adatkezel6 — Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak
térvényességi fellugyelete alatt - szocidlis atmeneti ellatast nyujt a
mukodési teruletén ¢élé olyan 18. év feletti személyek szamara, akik
onmagukrol betegséguk miatt vagy mas okbdl otthonukban idélegesen
nem képesek gondoskodni. Az AdatkezelS célja az altala biztositott szocialis
ellatds magas szinvonalanak biztositasa, valamint az egészséges
eletvezetéshez szUkséges lakhatas biztositasa 2-4 agyas szobakban,
akadalymentes kornyezetben, az egyéni szUkségleteknek és életkori
sajatossagoknak megfeleld fizikai ellatas, orvosi ellatas, személyre szabott
mentalis foglalkozas, valamint az ellatast igénybe vevék szocialis segitése.

Az Adatkezel6 figyelemmel kiséri és ellenérzi az adatvédelemmel és
adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyoknak térténé megfelelést, emellett
kiemelt figyelmet fordit az esetleges panaszok kivizsgalasara és orvoslasara.

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységét az adatvédelmi tisztviseld
tamogatja. Az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatast nydjt és tanacsot ad az
Adatkezel6 részére a személyes adatok védelmével és kezelésével
kapcsolatban, valamint figyelemmel kiséri és ellenérzi az adatvédelemmel
és adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyoknak térténd megfelelést.
Emellett kiemelt figyelmet fordit az esetleges panaszok kivizsgalasara és
orvoslasara, tovabbad kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatésaggal.

Az Adatkezeld szocidlis ellatasat igénybe vevd személyek személyes
adatainak tekintetében az Adatkezel6 mindsul adatkezelének. A
kozalkalmazotti, valamint egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
dolgozd személyek személyes adatai tekintetében pedig mint az
Alkalmazottat foglalkoztaté munkaltatd mindsul adatkezelének.

Az Adatkezel6 székhelye:
6000 Kecskemét, Nyiri Ut 77/A.

Az Adatkezel6 vezetéje:
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1.5.

Slajké Eugénia, intézmeényvezetd

Az Adatkezel6 adatkezelésért felel6s:
Az Adatkezeld vezetdje

Az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldje:

Dr. Hegyi Aron Antal adatvédelmi tisztvisel®

Adatvédelmi felel6sség

Az Adatkezel6 Alkalmazottai kivétel nélkul kotelesek betartani jelen
Szabalyzat rendelkezéseit. Amennyiben a Szabalyzat megsértését vagy a
megsértés gyanujat észlelik, kotelesek késedelem nélkul tajékoztatni errdl
az Adatkezel&t vagy az Adatvédelmi Tisztvisel6t.

Az Adatkezel6 kdteles gondoskodni arrdl, hogy az Adatkezelé nevében
eljaro képviseldi, alkalmazottai a személyes adatok kezelésében érintett
szerz6déses partnerei, illetve barmely olyan személy, aki az Adatkezeld
helyett és/vagy nevében eljar, a jelen Szabalyzat tartalmat megismerje és a
jelen Szabalyzat rendelkezései szerint jarjon el. Az Adatkezel6 minden
esetben meggyéz&dik arrdl, hogy a jelen bekezdésben megjelolt személyek
a Szabalyzattal azonos szintd minimum standardokkal rendelkeznek-e a
személyes adatok kezelése és az adatbiztonsag terén.

Azon személyes adatokat, amelyeket a jelen Szabalyzat alapjan az
Adatkezel6 nem kivan kezelni, az Adatkezel6 munkatarsa szUkség szerint
torolni koteles.

Az Adatkezel6 magara nézve kdtelezének ismeri el a Szabalyzat tartalmat
és kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen Szabalyzatban-, valamint a hatalyos nemzeti
és eurdpai unios jogi aktusokban foglaltaknak.

Vonatkozé jogszabalyok

A jelen Szabalyzat, valamint minden a Szabalyzathoz kapcsolddo
dokumentum ugy kerult kialakitasra, hogy azok mindenkor megfeleljenek
az alabbi jogszabalyoknak, valamint szabalyozoé iratoknak. Amennyiben az
alabbiakban felsorolt jogszabalyok és jelen Szabalyzat rendelkezései kdzott
eltérés mutatkozik, ugy minden esetben az alabbi jogszabalyok birnak
els6bbséggel. Ennek észlelése esetén az Adatkezeld jelen Szabalyzatot
modositja olyan mddon, hogy az osszhangba keruljon az alabbi
jogszabalyokkal.



AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE
(2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok

GDPR kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kivul helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)
2011. évi CXII. torvény
Infotv. az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol
1997. évi XLVII. torvény
Euaktv. az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes
adatok kezelésérdl és védelmérd|
2013. évi L. tdérvény az allami és onkormanyzati szervek
Ibtv. . . I T
elektronikus informaciobiztonsagarol
Editv. 1997. évi CLIV. tv. az egészségugyrol
1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis
Szoctv. ellatasokral

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM. rendelet a személyes
gondoskodast végzé személyek adatainak mukddési
nyilvantartasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szociélis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmeények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol
és ellendrzésérol

1/2000. (1.7. SzCsM rendelet a személyes
gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai
feladatairdl és mikddésuk feltételeirdl

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe
vevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési
rendszerrdl sz6l6 415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet

29/1993. (11.17.) Korm. rendelet a személyes
gondoskodast nyujto szocialis ellatasok téritési dijarol




9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a személyes
gondoskodast nyujté szocialis ellatasok
igénybevételérol

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Kozgyllésének 3/2017. (111.30.) szdmu rendelete a
személyes gondoskodast nyujto ellatasokrdl, azok
igénybevételérdl és téritési dijairdl, a
gyermekeétkeztetés téritési dijairdl, valamint a helyi
szocialpolitikai kerekasztalrdl

Az Adatkezel6 a fenti jogszabalyok mellett az adatkezelése soran

mindvégig szem elétt  tartja a Nemzeti  Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag altal kibocsatott ajanlasokat és javaslatokat
is.

Az Adatkezel6 adatvédelmi szervezete

Az Adatkezel6 jogosult és egyben koteles megallapitani az Adatkezeld
szervezetének adatvédelmének rendszerét. Az Adatkezeld adatvédelmének
rendszere az aladbbi elemekbdl all:

— az Adatkezel6 adatvédelmi szervezetének kialakitasa;
— adatvédelemre vonatkozd feladat- és hataskoréok megallapitasa;
— az Adatkezelés felugyelete.

Az adatvédelmi szervezetrendszer kettd elembdl tevédik Ossze:

1) Az Adatkezeld intézményvezetdje
2) Adatvédelmi tisztviseld

A fentiek korében az Adatkezel6 intézményvezetéjének jogai és
kotelezettségei:

- felelés az Erintetteknek a hatdlyos jogszabalyi eléirdsokban, - igy
kuldndésen jelen Szabalyzat 1.5. pontja alatt szerepld jogszabalyokban -
meghatarozott jogainak gyakorlasahoz szUkséges feltételek
biztositasaért;

— felel6s az altala kezelt személyes adatok védelméhez szukséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

— felel6és az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysérté korulmények megszUntetéséért, a
személyi felel6sség megallapitasahoz szUkséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

— felugyeli az Adatvédelmi Tisztvisel6 tevékenységét;

— vizsgalatot rendelhet el;

— kiadja az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait.



2.1. Az Adatvédelmi tisztviseld

Az Adatkezel6 (ideértve azt az esetet is, amikor az Adatkezeld
adatfeldolgozoi pozicioban jar el) adatvédelmi tisztviselét (a tovabbiakban:
+Adatvédelmi Tisztviseld") jelol ki minden olyan esetben, amikor:

— az Adatkezelést kodzhatalmi szervek vagy egyéb, koézfeladatot ellaté
szervek végzik, kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkdrikben eljaré
birosagokat;

— az Adatkezelé f6 tevékenységei olyan adatkezelési muveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegUknél, hatékoraknél és/vagy
céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus,
nagymertéekd megfigyelését teszik szUkségesseé;

— az Adatkezel6 f& tevékenységei a személyes adatok kulénleges
kategodridainak és a buntetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozd
hatarozatokra és blncselekményekre vonatkozd adatok nagy szamban
torténd kezelését foglaljak magukban.

Az Adatkezel6 altal kijeldlt Adatveédelmi Tisztviseld:

Dr. Hegyi Aron Antal

Email cim: central@hegyiaron.hu

Postacim: 1071 Budapest, Damjanich u. 48.

211. Az Adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

Az Adatkezel6 biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a Személyes
Adatok védelmével kapcsolatos 6sszes Ugybe megfelel6 mdodon és
idében bekapcsoldédjon, valamint betekintést nyerhessen. Az Adatkezel6
tamogatja az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai ellatasaban azaltal, hogy
biztositja szamara azokat az forrasokat, iratokat, adatokat, amelyek e
feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
mUveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi Tisztviseld
szakértdi szintl ismereteinek fenntartdsahoz szikségesek.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztviselé a feladatai
elldtasaval kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadjon el. Az
Adatkezel6 az  Adatvédelmi Tisztvisel6t  feladatai  ellatasaval
osszefuggésben nem bocsathatja el és szankcioval nem sudjthatja. Az
Adatvédelmi Tisztviseld kozvetlenUl az Adatkezeld legfelsd vezetésének-,
igy az Adatkezel6 intézményvezetbjének tartozik felelésséggel.

10


mailto:central@hegyiaron.hu

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolddd valamennyi kérdésben az Adatvédelmi
Tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az Adatvédelmi Tisztviselét feladatai teljesitésével kapcsolatban unids
vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kdtelezettség vagy az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat az Adatkezeld
szervezetrendszerén belUl. Ezeket a feladatokat az Adatkezeld, valamint
az Adatvédelmi Tisztvisel6 elére egyeztetik és pontosan meghatarozzak
az egyes feladat-és hataskoroket. Az Adatkezelé biztositja, hogy e
feladatokbdl ne fakadjon O&sszeférhetetlenség az Adatvédelmi
Tisztviselbi feladataival, valamint Adatvédelmi Tisztviseléi feladatainak
ellatasat ne akadalyozza.

21.2. Az Adatvédelmi tisztviseld feladatai

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a kdvetkezd feladatokat latja el:

— tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezel6, tovabba az
Adatkezel6 munkatarsai, tisztségvisel6i részére a GDPR, valamint az
egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban, ebben a kodrben oktatast és
tovabbképzést is tarhat az Adatkezelé munkatarsai szamara;

— ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unidés vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az Adatkezel6 személyes
adatok védelmeével kapcsolatos belsé szabalyainak vald megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési muveletekben
részt vevo szemeélyzet tudatossag-ndvelését és képzését, valamint a
kapcsolédd auditokat is;

— kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra
vonatkozdan, valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

— egyuttmukaodik a felugyeleti hatésaggal; és

— az adatkezeléssel oOsszefuggd ugyekben - ideértve az elbzetes
konzultaciot is - kapcsolattartdé pontként szolgal a felUgyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladatait — az adatkezelési mUveletekhez
fuz6d6 kockazat megfeleld figyelembevételével - az adatkezelés
jellegére, hatokorére, korulményére és céljara is tekintettel végzi.

3. Ertelmezd rendelkezések
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A Szabalyzatban el6forduld nagybetls szavak, illetve kifejezések az aldbbi —
GDPR Rendeletben meghatarozott — jelentéssel birnak.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkdzeit onalléan vagy masokkal egyltt meghatarozza. Ha az Adatkezelés
céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az Adatkezelét
vagy az Adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kulonds szempontokat az unids vagy
a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
ugynokseég vagy barmely egyéb szerv, amely az Adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon veégzett barmely mduavelet vagy muveletek
Osszessége, igy a gyUjtés, régzités, rendszerezes, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb mododon torténd hozzaférhetdévé tétel dtjan,
0sszehangolas vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésuk korlatozasa céljabaol.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas mododon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Alnevesités: személyes adatok olyan moddon tdrténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkul tébbé mar nem
allapithatdé meg, hogy a személyes adat, mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kulén taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni.

Az Erintett Hozzajaruldsa: az FErintett akaratdanak onkéntes, konkrét és
megfelelé tajékoztatason alapuld és egyértelmU kinyilvanitasa, amellyel az
Erintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet
dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érintd Személyes Adatok kezeléséhez.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kuldndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd
szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a természetes személy
fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynodkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik,
flggetlenul attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy
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egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallami joggal ésszhangban
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsulnek cimzettnek, az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
Adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak.

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd
természetes személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, Ugyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezel6vel, az
Adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel§ vagy
Adatfeldolgozd kbdzvetlen iranyitasa alatt a Személyes Adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

Jog/jogszabalyok/jogi kotelezettségek: A mindenkor hatdlyos magyar és
europai unios jogszabalyok, igy kulonosen jelen Szabalyzat ,a Szabalyzat
hatalya és vonatkozd jogszabalyok” cim 3. pontja alatt szerepld jogszabalyok.

Kulonleges Adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggybzédésre vagy szakszervezeti tagsagra utaldé Személyes
Adat, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és
biometrikus adat, az egészségugyi adat és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo Személyes Adatok:

(a) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai
jellemzoéire vonatkozd minden olyan Személyes Adat, amely az adott
személy fiziolégiajara vagy egészségi allapotara vonatkozd egyedi
informaciot hordoz, és amely els6ésorban az adott természetes
szemeélybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy
viselkedési jellemzbire vonatkozé minden olyan, sajatos technikai
eljarasokkal nyert Személyes Adat, amely lehetéve teszi vagy megerdsiti
a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép
vagy a daktiloszkdpiai adat;

(¢c) egészségugyi adat: egy termeészetes szemeély testi vagy pszichikai
egészségi allapotara vonatkozo Személyes Adat, ideértve a természetes
személy szamara nyujtott egészségugyi szolgaltatdasokra vonatkozoé
olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes
személyhez fz6dd bizonyos személyes jellemzdék értékelésére, kulondsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzdék elemzésére vagy
eldrejelzésére hasznaljak.
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Személyes Adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre
vonatkozé barmely informacio. Azonosithaté az a természetes személy, aki
kdzvetlen vagy kézvetett modon, kuldndsen valamely azonositd, példaul néy,
szam, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy
testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy toébb tényezé alapjan azonosithato.

Szocidlis intézmény: 1993. évi Ill. térvényben meghatarozott nappali, illetve
bentlakasos ellatast vagy tamogatott lakhatast nyujtd szervezet. A Szervezeti
egység az alabbi szocidlis szakellatast nydjtja: 1993. évi Ill. térvény 57.§ (2)
bekezdés a) pontjaban foglalt ellatas.

4. Az Adatkezelés alapelvei

Az Adatkezelé az adatkezelései soran elméletben és a gyakorlatban is
érvényesiti az alabbi, alapelvi szintd kovetelményeket, jelen Szabalyzat
kifejezetten erre utald rendelkezése hianyaban is.

4.1. Tisztességesség elve

A Személyes Adatok kezelésének minden esetben tisztességes maodon,
azaz az Erintett informacids dnrendelkezési joganak, maganszférajanak,
emberi méltésaganak tiszteletben tartasaval kell torténnie.

A tisztességesség elve korlatot szab az adatkezelési tevékenységek
folytatdsanak, annak figyelembevételével, hogy az Erintett ,nem pusztan
targya, hanem alanya az Adatkezelésnek” Igy az Adatkezel6 nem
tévesztheti meg az Erintettet az Adatkezelés soran, nem bocsathat ki
megtévesztd tartalmu tajékoztatast.

4.2. Jogszerliiség elve

A Személyes Adatok kezelését jogszerlen kell végezni. Jogszerlinek akkor
tekintheté az adatkezelés, ha az Adatkezel®6 a GDPR Rendeletben
meghatarozott jogalappal rendelkezik az adat kezelésére.

Ha az Adatkezeld a szerzddés teljesitéséhez szikséges Személyes Adatokat
kezel, ugy az Adatkezelés akkor jogszerd, ha a jogalap a szerzddés
teljesitése. Nem jogszerU az Adatkezelés azonban ebben az esetben, ha az
Adatkezel6 a Személyes Adatokat hozzajarulas alapjan kezeli.

Az  Adatkezel6 a Személyes  Adatok kezelése  jogalapjanak
meghatarozasakor a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag ajanlasanak megfeleléen kizardélag egyetlen jogalapot vélaszt az
adott adatkezelési tevékenység vonatkozasaban.

Amennyiben az Adatkezel6 kulonleges személyes adatokat kezel, ugy ezt
csak annyiban teheti meg amennyiben a GDPR 9. cikk (2) bekezdés szerinti
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4.3.

valamely esetkor is fennall. Ezt az Adatkezeld kulonleges személyes adatok
kezelésénél minden esetben kuldn vizsgalja.

Atlathatésag elve és elézetes tajékoztatas kévetelménye

A Személyes Adatok kezelését az Erintett szamara atlathatdé modon kell
végezni. Az atlathatosag elvének célja, hogy az Erintett minden esetben
értse, hogy Személyes Adatait az Adatkezelé milyen célbdl, milyen mdodon
és mennyi ideig kezeli és az érthetd, kdbnnyen hozzaférhetd feltételekre
tekintettel adja meg az adatokat az Adatkezelének és gyakorolhassa
érintetti jogait.

Az Adatkezelés atlathatésaga akkor all fenn, ha az Adatkezeléssel
kapcsolatos barmely valtozasrol — a valtozast az adott valtozas Erintettekre
vald hatasa figyelembevételével meghatarozott idével megelézéen - a
fentiekben foglaltak szerint tajékoztatja az Adatkezeld az Erintettet.

Az atlathatosag elve tovabba megkoveteli, hogy az Adatkezeld valamennyi,
Adatkezeléssel kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentalja. Az
Adatkezelé az Erintettek részére meghatarozott idékozonként ismételt
tajékoztatast ad annak érdekében, hogy biztositsa, hogy az Erintett a
Személyes Adatai kezelésével kapcsolatos informaciokkal rendelkezik,
jogait ennek megfeleléen gyakorolhatja.

Az &tldthatdsag elvének az Adatkezelé akkor felel meg, ha az Erintettek
részére nyuUjtandd tdjékoztatds, valamint az Erintettekkel folytatandd
kommunikacio (ideértve a jogok érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi
Incidenssel kapcsolatos kommunikaciot) soran az alabbi szempontokat
figyelembe veszi:

— toOmorség, atlathatdsag, érthetdség és kdnnyen hozzaférhetdség;

— vilagos és kozérthetd nyelvezet;

— irasbeliseég vagy mas - a konkrét Adatkezelés tekintetében -
megfeleld mdod, valamint az Erintett kérésére szdbeli tajékoztatas.

A tajékoztatas az alabbi mddokon valdsulhat meg:

— tdbbszintl elektronikus tajékoztatas (azaz az egyes személyes adatok
bekérése esetén informacioként felugré ablakban  rovid
tajékoztatast nyujt a Személyes Adat kezelése tekintetében,
valamint adatkezelési tajékoztatoban részletes tajékoztatast nyujt);

— elektronikus uton, felugré ablakban térténd tajékoztatds (azaz a
Személyes Adatok kezelésére vonatkozé informacié felugrd
ablakban jelenik meg a honlap latogatdja részére a figyelemfelhivas
érdekében);

— elektronikus uton, Személyes Adatok kezelését lehetdveé tevd felulet
biztositasa (azaz valamennyi, az adott honlapon keresztul térténd
vagy az adott Adatkezel6 altal folytatott adatkezelési tevékenység

15



kezelésér6l egy feluleten keresztul nyudjt tdjékoztatast az
Adatkezeld);

— papir alapu tajékoztatas;

— telefonon, elére rogzitett hangfelvételen keresztul torténd
tajékoztatas;

— személyesen torténé tajékoztatas;

— szabvanyositott ikonokon keresztul torténd tajékoztatas.

4.4. Célhoz kotottség

4.5.

4.6.

A Személyes Adatokat kezelése csak meghatarozott, egyértelmd és
jogszerl célbol térténhet. Ezzel a céllal 6ssze nem egyeztetheté mdodon
nem kezelheti az Adatkezelé a Személyes Adatokat. Az Adatkezel6 nem
kezelhet tovabba Személyes Adatokat meghatarozott cél nélkul vagy
jovébeli felhasznalas érdekében.

Az Adatkezel6 az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése elbtt
esetrél esetre vilagosan, a jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozza, oly
modon, hogy a célt nem sziken vagy tul tdagan fogalmazza meg. Az
Adatkezel6 az Adatkezelés céljardl adatkezelési tajékoztato tajékoztatja az
Erintetteket annak érdekében, hogy az Erintettek megalapozott déntést
tudjanak hozni az Adatkezelésrdl.

Az Adatkezel6 a célhoz kotottségnek torténd megfelelés érdekében
szUkséges lépéseket atgondolja, dokumentalja és megteszi.

Adattakarékossag elve

Az Adatkezel6 a konkrét adatkezelési cél szempontjabdl megfeleld,
relevans és szukséges Személyes Adatokat kezeli.

Az Adatkezel6 valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgalja, hogy az
adatkezelési cél megvaldsithato lenne-e egyéb modon, ami a maganszférat
kevésbé sérti. Az Adatkezel6 mar az Adatkezelés megtervezésénél
figyelembe veszi, hogy a Személyes Adatok kezelése a konkrét adatkezelési
cél megvalositasahoz szUkséges-e, azzal aranyos-e, van-e barmilyen egyéb
mod arra, hogy az Adatkezel6 az adatkezelési célt elérje.

Pontossag elve

Az Adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és —
ha az Adatkezelés céljara tekintettel szukséges — naprakészségét, valamint
azt, hogy az Erintettet csak az Adatkezelés céljdhoz szUkséges ideig
lehessen azonositani.
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4.7.

Ha az Adatkezel6 arrdl szerez tudomast, hogy az altala kezelt Személyes
Adat az Adatkezelés célja szempontjabdl pontatlan, hibas, hidanyos vagy
idészerltlen, minden ésszerld intézkedést koteles megtenni annak
érdekében, hogy a Személyes Adatokat haladéktalanul térdljék vagy
helyesbitsék.

Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy azon adatbazisok,
amelyek személyazonosito, illetve kapcsolattartasi adatokat tartalmaznak,
pontos informaciokat tartalmazzanak, igy az adatbazisokat rendszeres
idokozdnként atvizsgalja és az adatokat szukség esetén frissiti.

Az Adatkezelé6 Alkalmazottai minden esetben koételesek az altaluk
rendelkezésre bocsatott személyes adatokban bekovetkezé
valtozasokrol az Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni (pl: lakcim-,
tartézkodasi hely valtozasa).

Korlatozott tarolhatésag elve

Személyes Adat csak a cél megvaldsulasahoz szUkséges mértékben és
ideig kezelhet6. A Személyes Adat tarolasanak olyan formaban kell
térténnie, amely az Erintettek azonositdsat csak a Személyes Adatok
kezelése céljainak eléréséhez szukséges ideig teszi lehetdve.

Az Adatkezel6é a Személyes Adatok tarolasi idejére vonatkozo listat készit,
amely alapjan az egyes Személyes Adatok torlésének idejét nyomon kdveti.
Az Adatkezel6 a listat rendszeres idékdzonként felulvizsgalja. A lista az
Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasanak részét képezi.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvaldsul, vagy az
Adatkezel6 altal rogzitett tarolasi id6 lejart, akkor az Adatkezeld a
Személyes Adatokat torli, a Személyes Adatok torlését pedig irasban rogziti.

4.8.Integritas és bizalmas jelleg elve

Az Adatkezel6 olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz,
amelyek biztositjak a Személyes Adatok biztonsagat, illetve védelmet
biztositanak az ellen, hogy a Személyes Adatokat jogosulatlanul vagy
jogellenesen kezeljék, azok véletlenul elvesszenek, megsemmisuljenek
vagy karosodjanak.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt
Személyes Adatokhoz az Adatkezel6 szervezetén belll csak az arra jogosult
személy férjen hozz3a, illetve harmadik személy e Személyes Adatokhoz
jogosulatlanul ne férjen hozza.
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A Személyes Adatok bizalmassaganak biztositasa érdekében az Adatkezel6
értékeli az adott Adatkezelés természetébdl fakadd kockazatokat, és az e
kockazatok csdkkentését szolgalo intézkedéseket alkalmaz.

A Adatkezel6 az adatvédelmi garanciakat az adatkezelési rendszerekbe a
fejlesztés legkorabbi szakaszatol kezdve beépiti, figyelembe veszi a
tudomany és technoldgia allasat, valamint a végrehajtas kockazatokkal és a
védelmet igényld Személyes Adatok jellegével 6sszefuggd koltségeit. Az
Adatkezel6 biztositja, hogy egy esetleges adatvédelmi incidens esetén a
Személyes Adatok kellé idében visszaallithatdk legyenek.

Az integritas és bizalmas jelleg érvényre juttatasa érdekében az Adatkezeld
folyamatosan konzultal informatikusaval.

4.9. Elszamoltathatésag elve

Az Adatkezelé felelés azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen.
Az Adatkezel6 tovabba felelds azért is, hogy képes legyen igazolni a fenti
alapelveknek valé megfelelést. Az Adatkezel6 anyagi felel6sséggel tartozik
az adatvédelmi alapelvek végrehajtasaért.

Az Adatkezel6 — tédbbek kdzott — a kovetkezd intézkedéseket teszi meg az
alapelveknek valdé megfelelés és annak igazolhatdsaga érdekében:

— irasbeli adatvédelmi szabalyzat készitése;

— adatkezelési tajékoztatok készitése;

— adatvédelmi nyilvantartasok készitése;

— adatfeldolgozdi szerzédések irasba foglalasa;

— adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatos dokumentacié elkészitése;

— szamitogépes haldzatok biztonsaganak atgondolasa, ellenbrzése és
szUkség esetén a biztonsagi szint javitasa;

— alkalmazottak oktatasa;

— adatvédelmi tisztviseld kijelolése.

5. Az Adatkezelés jogalapja és célja

A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerd, amikor és
amennyiben legalabb az alabbi pontban foglaltak egyike teljesul:

—az Erintett hozzajarulasat adta Személyes Adatainak konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

—az Adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szUkséges, amelyben az
Erintett az egyik fél, vagy az a szerzédés megkdtését megelézéen az
Erintett kérésére torténé |épések megtételéhez sziikséges;

—az Adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szUkséges;

—az Adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy
létfontossagu érdekeinek védelme miatt szukséges;
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—az Adatkezelés kbézérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szUkséges;

—az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
els6bbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és
szabadsagai, amelyek Személyes Adatok védelmét teszik szUkségessé
(kUldnosen, ha az Erintett gyermek).

Az Adatkezel6 az Adatkezelés jogalapjat a fenti pontok (jogalapok)
egyikére, és kizardlag csak egyikére vald hivatkozassal hatarozza meg.
Az Adatkezel6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
2018. évi beszamoldjaval o6sszeflUggésben adatkezelései tekintetében
kizardlag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti jogalapot
alkalmazza.

Amennyiben az Adatkezel6 a Személyes Adatokat egy konkrét célbdl gyuijti, és
a gyUjtott Személyes Adatokat barmely mas célbdl is hasznalni kivanja, akkor -
amennyiben az eltéré célu Adatkezelés nem az Erintett hozzajaruldsan vagy
nem olyan uniés vagy tagallami jogon alapul, amely szUkséges és aranyos
intézkedésnek Mmindsul egy demokratikus tarsadalomban — az Adatkezel$ az
eltérd célu Adatkezelés jogszerlségének megitélése szempontjabdl az aldbbi
szempontokat veszi figyelembe:

—a Személyes Adatok gyljtésének céljait és a tervezett tovabbi Adatkezelés
céljai kozotti esetleges kapcsolatokat;

—a Személyes Adatok gyujtésének korulményeit (kulénos tekintettel az
Erintettek és az Adatkezeld kdzdtti kapcsolatokra):

—-a Személyes Adatok jellegét (kulondsen azt, hogy Személyes Adatok
kuldnleges kategodridainak kezelésérdl van-e szg, illetve, hogy buntetéjogi
felel6sség megallapitasara és blncselekményekre vonatkozé adatoknak
a kezelésérdl van-e szo);

—azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kdvetkezményekkel jarna
az adatok tervezett tovabbi kezelése;

—megfelel6 garanciak meglétét (példaul titkositas vagy alnevesités).

6. Az Erintettek jogai

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran biztositia, hogy az Erintettek
gyakorolhassak az adatkezeléshez kapcsoldédd jogaikat. Ennek érdekében az
Adatkezelé az Erintett részére tomor, atlathatd, értheté és kdnnyen
hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazott
tajékoztatast nyujt a Személyes Adatok kezelése tekintetében. Az Adatkezeld az
Erintett altal benyujtott kérelem teljesitését csak akkor tagadhatja meg, ha
bizonyitja, hogy az Erintettet nem all modjaban azonositani.
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Amennyiben az Adatkezel6héz barmely Erintettdl kérés vagy kérdés érkezik, a
beérkezésétdl szamitott legrovidebb idén beldl biztositja az érintetti jog
gyakorlasat. Ennek érdekében késedelem nélkul kapcsolatot létesit az
Erintettel az Ugyintézés céljabdl és legkésdbb a kérelem beérkezésétd|
szamitott egy honapon belul tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman
hozott intézkedéseirdl. Az egy honapos hataridé a kérelem Osszetettségére és a
kérelmek szamara  tekintettel legfeljebb  tovabbi két  honappal
meghosszabbithatd. Az Adatkezel6 a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapos hataridén belll tdjékoztatja az Erintettet a hataridé esetleges
meghosszabbitasardl.

Ha az Erintett elektronikus Uton nyujt be kérelmet, akkor az Adatkezelé azt
elektronikus Uton valaszolja meg, kivéve, ha az Erintett masként nem kéri, de
mindenképpen igyekszik olyan kommunikacios utat valasztani, amelyet maga
az Erintett is alkalmazott.

Az Adatkezel6 a tajékoztatast szabvanyositott ikonokkal is kiegészitheti a jol
lathato, konnyen érthetd és jol olvashatd formaju altalanos tajékoztatas
érdekében (elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashaténak kell
lennie). Amennyiben az Erintett kéri, akkor az Adatkezelé széban is
tajékoztatast nydjt, amennyiben az Erintett a személyazonossagat — megfeleld
okmanyok bemutatasaval — igazolta.

Az Adatkezelé az informacidkat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen
biztositja. Amennyiben az Erintett kérelme egyértelmuien megalapozatlan vagy
— kuléndsen ismétlédé jellege miatt — tulzo, akkor az Adatkezeld igényt tarthat
az adminisztrativ koltségek megtéritésére ugy, hogy ésszerl osszegl dijat
szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan térténd intézkedést.
Amennyiben erre sor kerlll, az Adatkezelének kell bizonyitania, hogy az Erintett
kérelme megalapozatlan vagy tulzo.

Amennyiben az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet
benyujtdé személy kilétével kapcsolatban, akkor az Erintett személyazonossaga
megerdsitéséhez szukséges tovabbi informaciokat kérhet.

Az Adatkezeld az alabbi érintetti jogokat tartja szem elétt az adatkezelése
soran:

— tadjékoztatashoz vald jog,

— hozzaféréshez valo jog,

— helyesbitéshez vald jog,

— toérléshez vald jog,

— korlatozasahoz vald jog,

— adathordozhatdsaghoz vald jog,
— tiltakozashoz val¢ jog,

valamint biztositja az alabbi jogérvényesitési lehetdségekroél vald térintetti
tajékozodast:
— panasztételhez valo jog, valamint
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— jogorvoslathoz valo jog.

6.1. Tajékoztatashoz valé jog

(i)

Az Adatkezel6 az alabbiak szerint nydjt tajékoztatast az

Erintettek részére a jelen pont (iii) és (iv) alpontjdban foglalt
tartalommal:

(ii)

amennyiben lehetéség van ra a Személyes Adatok
kezelését megelbzben, illetve az Adatkezelés megkezdésével
egyidbében;

amennyiben erre nincs lehetéség a Személyes Adatok
kezelésének konkrét korulményeit tekintetbe véve, a Személyes
Adatok megszerzésétdl szamitott ésszerl hataridén, de legkésébb
egy honapon belul;

ha a Személyes Adatokat az Erintettel vald kapcsolattartas
céljara hasznaljak, legaldbb az Erintettel vald elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas Cimzettel is kdzli az adatokat, legkésébb
a Személyes Adatok elsd alkalommal vald kozlésekor.

Ha az Adatkezelé az eredeti adatkezelési céltdl eltérd célbodl

tovabbi Adatkezelést kivan végezni, akkor valamennyi tovabbi
Adatkezelést megelézéen tajékoztatja az Erintettet az Uj adatkezelési
célrdl, valamint valamennyi, (iii) alpont szerinti relevans kiegészitd
informaciorol.

(ifi)

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok megszerzésének

idépontjaban az alabbi pontokrdl ad minden esetben tajékoztatast az
Erintettek részére, amennyiben a Személyes Adatokat az Erintettdl

gyujti:

az Adatkezelének és - ha van ilyen - az Adatkezeld
képviselbjének a kiléte és elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint
az Adatkezelés jogalapja;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei,
amennyiben az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez szukséges;

adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a
cimzettek kateg6ridi, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezelé harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a
Személyes Adatokat; tovabba az Eurdpai Bizottsag megfelelbségi
hatarozatanak léte vagy annak hianya; vagy az Adatkezelé olyan
kényszerité erejl jogos érdekében szukséges adattovabbitas
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esetén, amihez képest az Erintett érdekei, jogai és szabadsagai
nem élveznek elsébbséget a megfeleldé és alkalmas garanciak
megjeldlése; valamint az azok masolatanak megszerzésére
szolgald modokra vagy az azok elérhetdségére vald hivatkozas;

a Személyes Adatok tarolasanak id&tartama, vagy, ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a
ra vonatkozd Személyes Adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének Kkorlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen, valamint az
Erintett adathordozhatésaghoz valé joga;

hozzajarulason alapuld Adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely idépontban térténd visszavonasahoz vald jog, amely nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
Adatkezelés jogszerlségét;

felUgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyudjtasanak joga;

arrél, hogy a Személyes Adat szolgaltatasa jogszabalyon
vagy szerz6édéses kotelezettségen alapul vagy szerzédés
kotésének eléfeltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-e a
Személyes Adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozdéan érthetd informaciok, hogy az ilyen
Adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tajékoztatast megadni az Erintett részére, ha
és amilyen mértékben az Erintett mar rendelkezik az informaciokkal.

(iv)

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok megszerzésének

id6épontjaban az alabbi pontokrdl ad minden esetben tajékoztatast az
Erintettek részére, amennyiben a Személyes Adatokat Harmadik Féltél

gyUjti:

az Adatkezelének és az Adatkezel6 képviselbjének a kiléte
és elérhetdségei (ha van ilyen);

az adatvédelmi tisztviseld elérhetbségei (ha van ilyen);

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint
az Adatkezelés jogalapja;

az érintett Személyes Adatok kategoriai;

a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategoriai (ha van ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezelé harmadik
orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a
Személyes Adatokat; tovabba az Eurdpai Bizottsag megfelelbséqgi
hatarozatanak léte vagy annak hidnya; vagy az Adatkezel6 olyan
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(v)

kényszerité ereju jogos érdekében szUkséges adattovabbitas
esetén, amihez képest az Erintett érdekei, jogai és szabadsagai
nem élveznek elsébbséget a megfelelé és alkalmas garanciak
megjeldlése; valamint az azok masolatanak megszerzésére
szolgald modokra vagy az azok elérhetdségére vald hivatkozas;

a Személyes Adatok tarolasanak idétartama, vagy, ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei,
amennyiben az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez szukséges;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a
ra vonatkozd Személyes Adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének Kkorlatozasat, és
tiltakozhat a Személyes Adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhatdsaghoz valo joga;

hozzajarulason alapuld Adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely idépontban vald visszavonasahoz valo jog, amely nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerlségét;

felUgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyudjtasanak joga;

a Személyes Adatok forrasa és adott esetben az, hogy az
adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozd értheté informacidk, hogy az ilyen
Adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatdst megadni az Erintett

részére, ha és amilyen mértékben

az Erintett mar rendelkezik az informacidkkal;

a szbéban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényelne, kulonosen a kozérdekU archivalas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, a GDPR
vonatkozd rendelkezésében foglalt feltételek és garanciak
figyelembevételével végzett Adatkezelés esetében, vagy
amennyiben a tajékoztatasi kotelezettség valdszinUsithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen
Adatkezelés céljainak elérését. (Az Adatkezelének ebben az
esetben megfeleld intézkedéseket kell hoznia - az informaciok
nyilvdnosan elérhetévé tételét is ideértve — az Erintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében);

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az
Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jog, amely az
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Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgdld megfeleld
intézkedésekroél rendelkezik; vagy

- a Személyes Adatoknak szakmai titoktartasi kdtelezettség
alapjan - ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is — bizalmasnak kell maradnia.

6.1.1. Belso eljarasrend

Az Adatkezel6 az alabbiak szerint jar el a megfeleld tajékoztatas nyujtasa
érdekében:

- Az Adatvédelmi Tisztvisel6 valamennyi adatkezelési
tevékenység megkezdését megelbzéen felméri, hogy az adott
adatkezelési tevékenység esetében fenndll-e az Adatkezeld
tajékoztatasi kotelezettsége.

- Amennyiben a tajékoztatasi kdtelezettség fennall, dgy az
Adatkezelé a Személyes Adatok kezelését megelézden elkésziti /
elkészitteti a vonatkozo adatkezelési tajékoztatot.

- Az Adatkezelé az elkészult adatkezelési tajékoztatdt a
Személyes Adatok kezelésének megkezdése el6tt mindazon
személyek rendelkezésére bocsatja, akikre az adatkezelési
tevékenység kiterjed.

- SzUkség esetén az Adatkezeldé vezetdje, illetve az
Adatvédelmi Tisztvisel6 kulsé jogi tanacsaddval konzultal az
adatkezelési tajékoztatok elkészitése tekintetében.

6.2. Hozzaféréshez valo jog

Az Erintett jogosult tajékoztatast kérni és kapni arrél, hogy az Adatkezels a
kérelem beérkezésekor kezeli-e a Személyes Adatait.

Ha az Adatkezelé a kérelmet benyujtd Erintett Személyes Adatait kezeli a
kérelem beérkezésekor, akkor az Erintett jogosult a kovetkezd
informaciokhoz hozzaférni:

- az Adatkezelés céljai;

- az érintett Személyes Adatok kategoriai;

- azon Cimzettek vagy Cimzettek kategdridi, akikkel, illetve
amelyekkel a Személyes Adatokat kdzolték vagy kozolni fogjak,
ideértve kulondsen a harmadik orszagbeli Cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

- adott esetben a Személyes Adatok tarolasanak tervezett
idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id&tartam
meghatarozasanak szempontjai;
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- az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a
ra vonatkozdo Személyes Adatok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat és tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok
kezelése ellen;

- felUgyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

- ha a személyes adatokat nem az Erintettdl gyujtotték, a
forrdsukra vonatkozo minden elérhetd informacio;

- az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozoé érthetd informaciok, hogy
az ilyen Adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az Erintettre
nézve milyen varhato kévetkezmeényekkel jar.

Ha az Adatkezeld a Személyes Adatokat esetlegesen harmadik orszagba
vagy hemzetkdzi szervezet részére tovabbitja, akkor az Erintett a megfelel
garanciakra vonatkozo tajékoztatasra is jogosult.

Az Adatkezelé ingyenesen az Erintett rendelkezésére bocsatja az
Adatkezelés targyat képezd Személyes Adatokat. A masolat igénylésére
vonatkozdé jog azonban nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait. Ki vannak ebbdl a kérbdl zarva azon személyes adatokat
tartalmazo dokumentumolk, illetve a dokumentumok azon részei, amelyek
nem a kérvényezdtdl szarmaznak, vagy amelyekre vonatkozoan az
Adatkezel6t torvény alapjan titoktartasi kotelezettség koti.

Tovabbi masolatok igénylése esetén az Adatkezel6 igényt tarthat az
adminisztrativ koltségek megtéritésére ugy, hogy ésszerlU o6sszegU dijat
szamithat fel.

6.2.1. Belso eljarasrend

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 biztositja, hogy a kérelmezé a hozzaférési
joga érvényre juttatasa érdekében benyujtott kérelmével az
Adatkezel6 foglalkozzon, és azt hataridében megvalaszolja.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a kérelem beérkezését kovetdben
megvizsgalja, hogy az Adatkezel6 kezeli-e a kérelmezd Személyes
Adatait.

Amennyiben az Adatkezel6 nem kezeli a kérelmezéd Személyes
Adatait, ugy az Adatvédelmi Tisztvisel6 vizsgalatat kovetden, de
legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon
belll tajékoztatast nyujt e tényrdl a kérelmezé részére.

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 kezeli a kérelmezd Személyes
Adatait, a Adatvédelmi Tisztvisel6 az ellenérzést kovetben, de
legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon
belUl az alabbi lépéseket teszi meg a kérelem megvalaszolasa
érdekében:
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megvizsgalja, hogy a kérelmezé mely Személyes Adatait kezeli
az Adatkezel&;

megyvizsgalja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen célbdl
és milyen jogalapon kezeli az Adatkezel6;

— megvizsgalja, hogy a kérelmezd Személyes Adatait mely
Cimzettek részére tovdbbitotta az Adatkezeld;

jogszabalyi vagy egyéb szerzddéses kotelezettség alapjan mely
Személyes Adatokat milyen id&tartamra koteles az
Adatkezel6 megdrizni.

A fenti lépések megtétele utan az Adatvédelmi Tisztviseld
elbterjesztése alapjan az Adatkezeld tajéekoztatast nydjt a kérelmezd
részére, amely az alabbiakat tartalmazza:

a kérelmez6 Személyes Adatai kezelésének céljat;

a kérelmezdnek az Adatkezel6 altal kezelt Személyes Adatai

kategdriait;

a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére

tovabbitottak;

— jogszabalyi vagy egyéb szerzédéses kotelezettség alapjan mely
Szemeélyes Adatokat milyen idétartamra &rzi az Adatkezeld;

— hogyan kérelmezheté a Személyes Adatok helyesbitése,
torlése vagy kezelésének korlatozasa, valamint, hogy hogyan
tiltakozhat a kérelmez6 a Személyes Adatai kezelése ellen;

— hogyan és hova nydjthat be panaszt a kérelmezé a felugyeleti
hatdsaghoz (ideértve a felUgyeleti hatdésag elérhetéségérol
sz616 tajékoztatast is);

— amennyiben az Adatkezel6 a Személyes Adatokhoz nem
kozvetlenul a kérelmezétdl jutott hozzd, valamennyi
informaciodra kiterjed6 tajékoztatast arrdl, hogy honnan jutott
hozza a kérelmezé Személyes Adataihoz;

— amennyiben az Adatkezelé a kérelmezd Személyes Adatait
automatizalt dontéshozatal céljabdl kezeli, akkor az
automatizalt déntéshozatalra vonatkozdé informacidkat;

— amennyiben a Személyes Adatokat az Adatkezel6 harmadik

orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére tovabbitja, akkor

az adattovabbitasra vonatkozo informacidkat.

Az Adatkezel6 a tajékoztatassal egyidejlleg masolatot ad at a
kérelmezének az Adatkezel6 rendelkezésére allé Személyes
Adatairol.

6.3. Helyesbitéshez valé jog
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Az Adatkezeld az Erintett kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkul —
helyesbiti az Erintettre vonatkozé pontatlan vagy hidnyos Személyes
Adatokat.

Az Adatkezelé minden olyan Cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az Erintett a
helyesbitéshez vald jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes
Adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel.

Az Adatkezel®d az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes
Adatai Cimzettjeirdl.

6.3.1. Belso eljarasrend

Az Adatvédelmi Tisztviseld biztositja, hogy az Adatkezelé az Erintett
helyesbitésre vald kérelmének beérkezését kovetéen a lehetd
legrévidebb iddn beldl foglalkozzon a kérelemmel.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a helyesbitési kérelem beérkezését
kovetéen megvizsgalja, hogy a helyesbiteni kért Személyes Adatok
az Adatkezel6 mely adatkezelési folyamataiban szerepelnek,
valamint azt is, hogy a Személyes Adatokat mely program(ok)ban kell
javitani annak érdekében, hogy azok valamennyi folyamatban
helyesbitésre keruljenek.

Az Adatkezel6 a pontatlan vagy hianyos adatokat a kérelmezd
kérésének megfeleléen a folyamatban lévé Ugyekben helyesbiti,
valamint biztositja, hogy a jovSbeli adatkezelési tevékenységek soran
mar a helyesbitett adatok keruljenek felhasznalasra.

Az Adatkezel6 a helyesbitett adatokrol minden olyan Cimzettet
tajékoztat, akivel, vagy amellyel az Adatkezel6 az adott, helyesbiteni
kért adatok kdzdlte.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok helyesbitésének megtorténtérdl
tajékoztatja a kérelmezot.

6.4. Torléshez valé jog

Az Adatkezeld az Erintett irasbeli kérése esetén - indokolatlan késedelem
nélkul — térli az Erintettre vonatkozé Személyes Adatokat.

Az Adatkezel6 (az Erintett kiilén kérelme hidanyaban is) torli a Személyes
Adatokat, amennyiben az aldbbi pontokban foglaltak valamelyike
fennall:

- a Személyes Adatokra abbol a célbdl mar nincs szukség,
amelybdl azokat gyUjtétték vagy mas modon kezelték;

- az Erintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulasat és az Adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
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6.4.1.

- az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik
az Adatkezelés ellen és nincs elsébbséget élvezé jogszerl ok az
Adatkezelésre, vagy az Erintett kozvetlen Uzletszerzési célbdl
kezelt Személyes Adatok kezelése ellen tiltakozik;

- a Személyes Adatokat jogellenesen kezelték;

- a Személyes Adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

- a Személyes Adatok gyUujtésére informacios
tarsadalommal o0sszefuggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kerult sor.

Amennyiben az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a Személyes Adatot és
azt torolni koteles, akkor — az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas
koltségeinek figyelembevételével — megteszi az elvarhatd |épéseket
annak érdekében, hogy tdjékoztassa a Személyes Adatokat kezeld
Adatkezel6ket, hogy az Erintett kérelmezte t6lUk az adott Személyes
Adatra mutato linkek vagy e Személyes Adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Az Adatkezel6 nem toérli azonban a Személyes Adatokat és nem tesz
Iépéseket a Személyes Adatokat kezelé Adatkezeldk tajékoztatasa
érdekében, amennyiben az Adatkezelés sziikséges:

- a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozdédashoz
valo jog gyakorlasa céljabdl;

- a Személyes Adatok kezelését eldiro, az Adatkezeldre
alkalmazandd jogi kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl
vagy az Adatkezelbére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

- a népegészségugy teruletét érinté kdzérdek alapjan;

- a kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, amennyiben a tdrléshez
vald jog valdszinUsithetben lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez.

Az Adatkezel6 minden olyan Cimzettet tdjékoztat arrél, hogy az Erintett
a torléshez valo jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes
Adatot kozdlte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényel.

Az Adatkezel az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes
Adatai Cimzettjeirdl.

Belsé eljarasrend

28



Az Adatkezel6hez beérkezd, a torléshez vald jog érvényre juttatasara
iranyuld kérelmekkel az Adatvédelmi Tisztvisel6 foglalkozik.

A torlésre iranyuld kérelem beérkezését kovetdéen az Adatvédelmi
Tisztvisel6 megvizsgalja, hogy

o a kérelmezd Személyes Adatait milyen célbdl, illetve milyen
jogalapon kezeli az Adatkezeld;

o az adott célbdl, illetve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az
Adatkezel6 mennyi ideig jogosult kezelni;

o a jelen pontban felsorolt torlési okok barmelyike fennall-e a
kérelmezd Személyes Adatainak kezelése esetében;

o a jelen Szabalyzatban foglalt barmely okbdl szUkséges-e a
tordlni kért Személyes Adatok kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt torlési okok barmelyike fennall, és a
Személyes Adatok kezelését egyetlen, az Adatkezelés szUukségességét
alatamasztd kivétel sem alapozza meg azon Személyes Adatok
tekintetében, melyeknek a torlését az Erintett kérte, akkor az
Adatkezeld az Erintett kérésének megfeleléen torli az adott Személyes
Adatokat.

Ha az Adatkezel6 a kérelmez6 tordlni kért Személyes Adatait
nyilvanossagra hozta, akkor kételes minden olyan Cimzettet tajékoztatni
a Személyes Adatok toérlésérdl, aki, vagy amely részére azokat
tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmezdé altal térdlni kért Személyes Adatok
barmelyikének kezelése a jelen pontban felsorolt barmely ok miatt
szUksége, ugy az Adatkezel6 az adott Személyes Adatot nem torli,
hanem a nyilvantartasaban megdrzi. Ebben az esetben az Adatkezeld
koteles tajekoztatni a kérelmezdt arrdl, hogy a tordlni kért Személyes
Adatok kezelése mely ok miatt szukséges.

Az Adatkezeld a kérelmezd erre iranyuld kérése esetén tajékoztatast
nyujt arrél, hogy Személyes Adatait mely Cimzettek részére
tovabbitotta.

6.5. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az Adatkezelé korlatozza a Személyes Adatok kezelését,
amennyiben az Erintett erre irdanyulé kérelmet nyuajt be az
Adatkezel6 részére és valamelyik aldabbi pontban foglalt feltétel
teljesul:

- az Erintett vitatja a Személyes Adatok pontossagat, ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
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6.5.1.

lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a Személyes Adatok
pontossagat;

- az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok
torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelbnek mar nincs szUuksége a Személyes
Adatokra Adatkezelés céljabdl, de az Erintett jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
azokat; vagy

- az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott
az Adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy az Adatkezelé
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival
szemben).

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok kezelésének korlatozasa esetén a
Személyes Adatokat a tarolds kivételével csak az Erintett
hozzajarulasaval jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmeéhez, vagy mas termeészetes személy vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy fontos kézérdekbdl kezelheti.

Az Adatkezeld az Erintettet elézetesen tajékoztatja a Személyes Adatok
kezelése korlatozasanak feloldasardl, amennyiben a Személyes Adatok
kezelésének korlatozasara korabban sor kerult.

Az Adatkezeld minden olyan Cimzettet tajékoztat arrél, hogy az Erintett
az Adatkezelés korlatozasahoz valé jogat gyakorolta, akivel, vagy
amellyel a Személyes Adatot kdzolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy
aranytalanul nagy erdéfeszitést igenyel.

Az Adatkezel6 az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes
Adatai Cimzettjeirdl.

Belso eljarasrend

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 gondoskodik arrél, hogy a kérelmezd az
Adatkezelés korlatozasahoz vald jogat érvényre juttathassa.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a kérelem beérkezését kovetden koteles
megvizsgalni, hogy az Adatkezelés korlatozasanak barmely, jelent
pontban foglalt feltétele fennall-e.

Amennyiben az Adatkezelés korlatozasara vonatkozd barmely ok
fennall, az Adatkezel6 az alabbiak szerint korlatozza a Személyes Adatok
kezelését:

o papir alapon torténd Adatkezelés esetén olyan kuldn mappaba,
lezart boritékba helyezi el a korlatozni kivant Személyes
Adatokat tartalmazé dokumentumokat, amelyhez az
Adatkezeldn belul senki nem fér hozz3;
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o elektronikus alapu Adatkezelés esetén sajat szerverén egy
elkulonitett és jogosultsag-bedllitassal védett elkulonitett
mappaba, ennek hidnyaban kulsé adathordozéra (mely lehet
pendrive, cd, dvd) masolja a korlatozni kivant Személyes
Adatokat tartalmazé dokumentumokat, és az adathordozot a
papir alapu zarolt Személyes Adatokat tartalmazé mappaba,
lezart boritékba helyezi el. A zarolt Személyes Adatokat ezt
kdvetben torli az eredeti tarolasi helyérdl, illetéleg az eredeti
tarolasi helyen anonimizalt adatként tarolja tovabb.

A lezart boritékon fel kell tuntetni a Személyes Adatok torlésének
varhato idépontjat.

Az Adatkezel6 tajékoztatja a kérelmezdét a Személyes Adatok
kezelésének korlatozasarol.

6.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett megkaphatja a rd vonatkozo, 4altala az Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott Személyes Adatokat tagolt-, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban, tovabba tovabbithatja ezeket az
adatokat egy masik Adatkezel6nek anélkul, hogy ezt az Adatkezel6
akadalyozn3, ha:

- az Adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul; és
- az Adatkezelés automatizalt mdodon (azaz nem papir
alapon) torténik.
Az Erintett kérheti, hogy az Adatkezelé az altala megadott (példaul e-mail
cim, életkor) vagy tevékenységének megfigyelésébdl szarmazd (példaul
tevékenységjogok, honlap-elé6zmények, keresési elé6zmények) Személyes
Adatait masik Adatkezels részére kdzvetlenul tovabbitsa.

Az Adatkezel6 az adathordozhatdsaghoz vald jog gyakorlasa esetén
kézvetlenll atadhatja az Erintett vagy masik Adatkezelé részére a
Személyes Adatokat vagy lehetéséget biztosithat az Erintett részére a
Személyes Adatok exportalasara.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat géppel olvashaté formatumban adja
ki, a GDPR nem ir el6 meghatarozott fajlformatumot. Az Adatkezeld
gyakran hasznalt, kbnnyen beszerezhetd fizetés vagy ingyenes szoftverek
altal olvashatd formatumban adja at a Személyes Adatokat (igy példaul xml,
csv formatum).

Az Adatkezelé a személyes adatokat tartalmazé fajl mentett adatait a
legteljesebb mértékben megdrzi a Személyes Adatok atadasa soran.
Személyes Adatok atadasa esetén olyan formatumot kell valasztani, amely
legteljesebb mértékben megdrzi a dokumentum mentett adatait.

A formatum tekintetében megkeresheti az Adatkezelé az Erintettet. Az
Adatkezel6nek az egyes formatumokkal kapcsolatban olyan tajékoztatast
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kell nyUjtani az Erintett részére, amely tajékoztatds alapjan az Erintett
képessé valik a Személyes Adatok kiadasanak formatumara vonatkozd
dontés meghozatalara.

A Személyes Adatok hordozhatdosaganak biztonsaga érdekében az
Adatkezel6 a Személyes Adatokat tartalmazo fajlt jelszéval védheti,
érzékeny adatok esetén akar kuls6 eszkdzzel torténd azonositason alapulod
hozzaférést is biztosithat az Erintett vagy a masik Adatkezeld részére.

Az adathordozhatdésaghoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a Személyes
Adatok torléséhez vald jogot, illetéleg nem érinti a Személyes Adatok &rzési
idejét. Az Adatkezel6 nem koteles a Személyes Adatokat hosszabb ideig
6rizni annak érdekében, hogy az Erintett az adathordozhatésaghoz vald
jogaval élhessen.

Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasa nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

Az Adatkezel6 nem koteles az atadasra keruld személyes adatok mindségét
ellendrizni.

Az adathordozhatésaghoz valdé jog nem alkalmazandd abban az esetben,
ha az Adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szUkséges.

6.6.1. Belso eljarasrend

Az Adatkezeld altal végzett, hozzajarulason vagy szerzédésen alapuld
Adatkezelés soran a Személyes Adatok kezelésére automatizalt
modon sor kerulhet.

Az Adatkezel6 a kérelem beérkezését kdvetbéen megvizsgalja, hogy a
kérelem targyat képezd Személyes Adatok kezelésére mely
jogalapon kerul sor. Ha a Személyes Adatok kezelésére hozzajarulas
vagy szerzddés teljesitése jogalapon kerul sor, akkor megvizsgalja,
hogy az Adatkezelés automatizalt mddon (azaz nem papiralapu
adatkezelés keretében) torténik-e.

Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzajarulas vagy
szerzédés alapjan torténik és az Adatkezelésre automatizalt modon
kerul sor, akkor az adathordozhatésaghoz valé jogra vonatkozoé
kérelem alapjan térténd intézkedés eldkészitésében és teljesitésében
az Adatkezeld részére rendszergazda feladatokat ellato személy és az
Adatvédelmi TisztviselS vesznek részt.

A kérelemben foglaltak szerint osszeallitjak a Személyes Adatokat
elektronikus formaban és az Adatvédelmi Tisztviselé a kérelmezé
rendelkezésére bocsatja vagy a kérelmezd altal meghatarozott
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Adatkezel6 részére tovabbitja a Személyes Adatokat .xml
formatumban.

6.7. Tiltakozashoz valé jog

Az Erintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl a
Személyes Adatainak kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés
kdzérdekl, vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szUkséges, vagy
az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy Harmadik Fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szUkséges. Az Adatkezeld az Erintett tiltakozdsa esetén
nem kezelheti tovabb a Személyes Adatokat, kivéve, ha az Adatkezeld
bizonyitja, hogy az Adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelmeéhez kapcsoldédnak.

Kdzvetlen Uzletszerzés érdekében tdrténd Adatkezelés esetén az Erintett
barmikor tiltakozhat a Személyes Adatai Uzletszerzési célbol torténd
kezelése ellen (Uzletszerzés érdekében folytatott profilalkotas esetén is). Az
Erintett tiltakozasa esetén Uizletszerzési célbdl az Adatkezeld nem kezelheti
a Személyes Adatokat a tiltakozast kovetden.

Az Erintett a tiltakozashoz valé jogot mdUszaki eldirdsokon alapuld
automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

6.7.1. Belso eljarasrend

Az Adatvédelmi Tisztviselé koteles gondoskodni arrdl, hogy az
Erintett tiltakozdshoz valé joganak érvényre juttatasaval kapcsolatos
kérelmében az Adatkezeld eljarjon.

Ennek elsé |épéseként az Adatvédelmi Tisztvisel6 a kérelem
beérkezését kovetbéen megvizsgalja az Adatkezelés jogalapjat és
céljat. Amennyiben az Adatvédelmi Tisztvisel6 azt allapitja meg, hogy
az Adatkezelés jogos érdeken alapul, Ugy megteszi az alabbi
intézkedéseket:

Kozfeladat ellatasaval kapcsolatos adatkezelés

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztviseld arra az eredményre jut,
hogy az Adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan
zajlik, ugy szintén megvizsgalja, hogy az adott Személyes
Adathoz fUz6d6é Adatkezelést indokolja-e barmely olyan,
kényszerité erejl jogos ok, amely elsébbséget élvez a kérelmezd
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, illetéleg, amely a
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jogi  igények  elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez  vagy
védelméhez kapcsolodik.

Amennyiben igen, Ugy az Adatkezelést fenntartja, ennek
hianyaban a Személyes Adatokat torli.

7. Jogérvényesitési lehetéségek

7.1. Panasztételhez valé jog

Az Erintett jogosult a fellgyeleti hatésagnal panasszal élni, ha megitélése
szerint a ravonatkozd Személyes Adatok kezelése megsérti a GDPR
szabalyait.

Az Erintett egyéb kozigazgatasi vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkul
jogosult panaszt benydjtani a felugyeleti hatésaghoz, a kdvetkezd
elérhetéségeken keresztul:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
1055 Budapest

Falk Miksa utca 9-11.

www.naih.hu

Telefon: +36(1) 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

7.2. Adatkezel6ével vagy Adatfeldolgozéval szembeni birésagi jogorvoslathoz
valé jog

Az Erintett jogosult birésagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a
Személyes Adatainak a GDPR-nak nem megfelel6 kezelése kovetkeztében
megsértették a GDPR szerinti jogait.

Az Erintett jogosult a Polgari rendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény
szerint hataskorrel és illetékességgel rendelkezé birdsag elétt érvényesiteni
személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait.

8. Az Adatkezelés jogszeriiségének biztositasa

Ahhoz, hogy az adatkezelést az Adatkezel& jogszerlen végezze, szUkséges
megyvizsgalnia, hogy az adott adatkezelési tevékenységhez megfeleld céllal,
valamint jogalappal rendelkezik-e, kulénés tekintettel az Infotv. 5 § (5)
bekezdésére. A célhoz kotdottség elvének megfeleléen azt is szUkséges
felmérnie, hogy az altala megvaldsitani kivant adatkezelés célja, valamint
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modja aranyban all-e az érintetti jogokkal, igy kulondsen azt, hogy a
tisztességesség elvének megfelel-e az adatkezelése.

Az adatkezelés jogszerlségének biztositdsa érdekében bizonyos el&irasok
betartasara vallal kotelezettséget az Adatkezeld.

8.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

8.2.

Amennyiben az adatkezelés valdszinUsithetéen magas kockazattal jar
(tekintettel annak jellegére, hatokoérére, korulményeire és céljaira) az
Erintettek jogaira nézve, akkor az Adatkezeld adatvédelmi hatasvizsgalatot
kdteles lefolytatni. Ezt a vizsgalatot még az adatkezelés megkezdése elbtt
kell elvégeznie és annak soran meg kell allapitania, hogy a tervezett
adatkezelések mennyiben érintik a személyes adatokat, illetve azok
biztonsaga, integritasa, valdodisaga az adatkezelés soran milyen eszkdzokkel
biztosithatd. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését az Adatvédelmi
Tisztvisel6 koordinalja.

Nem kell hatasvizsgalatot lefolytatni, ha az Adatkezeld olyan adatkezelési
tevékenységet folytat, amely a felUgyeleti hatdsag altal kozzétett azon
adatkezelési tevékenységek jegyzékében szerepel, amelyekre
hatasvizsgalat lefolytatasa nem kotelezd.

Olyan, egymashoz hasonld tipusu adatkezelési muveletek, amelyek
egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen
hatasvizsgalat keretei kdzott is értékelhetbek.

Kotelezé hatasvizsgalat

A hatasvizsgalatot kotelez6 elvégezni, ha az adatkezelés valamely -
klilonosen Uj technoldgidkat alkalmazo - tipusa -, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, korulményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, igy
példaul:

— természetes szemeélyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk
automatizalt gyUjtése és értékelése, valamint ezekre a természetes
személyt jelentds mértékben érintd dontések felépitése

— a Személyes Adatok kuldnleges kategoéridira vagy a buntetdjogi
felel6sség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és
blncselekményekre vonatkozéd Személyes Adatok nagy szamban
torténd kezelése

— nyilvanos helyek nagymértékd, moédszeres megfigyelése

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az alabbi pontokra:
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8.3.

a tervezett adatkezelési muveletek modszeres leirasara és az

Adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az

Adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

— az Adatkezelés céljaira figyelemmmel az adatkezelési muveletek
szUkségességi és aranyossagi vizsgalatara;

- az Erintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

— a kockdzatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a

Személyes Adatok védelmeét és a GDPR- ral vald dsszhang igazolasat

szolgdalod, az Erintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit

figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és

mechanizmusokat.

Az Adatkezel6 altal végzett adatkezelési muveletek hatdsainak értékelése
soran megfeleléen figyelembe kell venni, hogy az Adatkezeld teljesiti-e az
altala jovahagyott magatartasi kodexek eldirasait.

A hatasvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha az Adatkezelés

— az Adatkezelb6re vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez szukséges
vagy kozérdekUl, vagy az AdatkezelS, mint Adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szUkséges Adatkezelés jogalapjat unids vagy az
adatkezel6re alkalmazando tagallami jog irja eld, és

— e jog aszéban forgd konkrét adatkezelési mUlveletet vagy muveleteket
is szabalyozza, valamint

— e jogalap elfogadasa soran egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar
végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot,

kivéve, ha a tagallamok az adatkezelési tevékenységet megelézben ilyen
hatasvizsgalat elvégzését szukségesnek tartjak.

Az Adatkezelb szUkség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal
jelentett kockdazat valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése
céljabol, hogy a Személyes Adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgalatnak megfeleléen térténik-e.

El6zetes konzultacié a Hatésaggal

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az Adatkezelés
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar, a Személyes Adatok kezelését
megelbézéen az Adatkezel6 konzultal a felugyeleti hatésaggal.

Ha a felUgyeleti hatdésag véleménye szerint a tervezett Adatkezelés
megsértené a GDPR-t — kuldndsen, ha az Adatkezel6 a kockazatot nem
elégséges modon azonositotta vagy csokkentette —, a fellUgyeleti hatdosag az
Adatkezelbnek - és adott esetben az Adatfeldolgozdonak - legkésébb a
konzultacio iranti megkeresés kézhezvételétdl szamitott nyolc héten belul
irasban tanacsot ad, tovabba gyakorolhatja a GDPR szerinti hataskoreit
(utasithatja az Adatkezel6t és az Adatfeldolgozét, hogy a szukséges
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8.4.

tajékoztatast a részére megadja, vizsgalatot folytathat le adatvédelmi
auditok formajaban stb.).

Az elbzetes konzultacidra nyitva allé hataridé— a tervezett Adatkezelés
Osszetettségétdl fuggden — hat héttel meghosszabbithatd. A felUgyeleti
hatdsag a megkeresés kézhezvételétdl szamitott egy honapon beldl
tajékoztatja az Adatkezel6t — vagy adott esetben az Adatfeldolgozoét — a
meghosszabbitasrol és a késedelem okairdl.

A felUgyeleti hatésag felfUggesztheti az irasbeli tanacs adasara vonatkozd
idétartamot, valamint a hataskorok gyakorlasara vonatkozo idétartamot
arra az idétartamra, amig a felUgyeleti hatésag nem jut hozza azokhoz az
informaciokhoz, amelyeket adott esetben a konzultacio céljabdl kért.

Az Adatkezel6 a felugyeleti hatdsaggal folytatott konzultacidé soran a
felugyeleti hatdsagot tajékoztatja:

— adott esetben az Adatkezelésben részt vevd Adatkezeld, kozos
Adatkezelbk és Adatfeldolgozok feladatkoreirdl;

— atervezett Adatkezelés céljairdl és modjairdl;

— az Erintettek GDPR értelmében fennallé jogainak és szabadsagainak
védelmeében hozott intézkedésekrdl és garanciakral,

— az Adatvédelmi Tisztvisel6 elérhetdségeirdl;

— az adatvédelmi hatasvizsgalatrdl; és

— afelugyeleti hatdsag altal kért minden egyéb informaciorol.

Erdekmérlegelési teszt elvégzése

Az Adatkezel6 jogos érdeken alapuld adatkezelést a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag jogértelmezésének megfeleléen nem végez,
adatkezeléseit minden esetben a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjara
alapitja, ennek megfeleléen adatkezelései tekintetében érdekmérlegelési
tesztet nem folytat.

Az Adatkezel6 ugyanakkor minden Ujonnan bevezetendd adatkezelése
elétt az adatkezelés tekintetében megvizsgalja, hogy az altala, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
szUkséges-e és milyen maodon érinti az adatkezelés az érintettek jogait és
szabadsagait. Az Adatkezeld a vizsgalatot kovetéen minden esetben olyan
konkrét technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, melyek az adott
adatkezelés tekintetében leghatékonyabban garantdljdk az Erintettek
személyes adatainak GDPR szerinti védelmét.

9. Adatbiztonsag

9.1.

Kockazatok azonositasa és kockazatértékelés
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Az Adatkezeld felméri, hogy az altala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy
jogellenes  megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférésbdl potencialisan milyen kockazatok erednek.

Az Adatkezel6 a fentiek szerint azonositott kockazatokat azok
felmerulésének valdszinlsége és a Személyes Adatok biztonsaga
szempontjabol meghatarozott sulyossaga szerint besorolja.

() Papir alapu Adatkezelés

Az Adatkezelé a papir alapon kezelt Személyes Adatok esetén a
véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbdl eredd
kockazatokat azonositotta:

Az Adatkezel6 a papir alapu Adatkezelés soran azonositott
kockazatokat sulyossag és bekovetkezés valdszinlsége
szempontjabdl az alabbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekovetkezésének | sulyossaga
valészinlisége

Véletlen Id&legesen 1 10
megsemmisités | nem
elérhetd a
szemeélyes
adat

Jogellenes Id6legesen 1 10
megsemmisités | nem
elérhetd a
személyes
adat

Elvesztés Idegen <3 10
hozzaférés
lehetséges

Megvaltoztatas | A <3 7
személyes
adat nem
felel meg a
valésagnak

Jogosulatlan Idegen <2 10
nyilvanossagra | hozzaférés
hozatal lehetbsége
fennall
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(ii)

Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzaférés adatlopas,
idegen
hozzaférés
a
szemeélyes
adathoz

(A kockadzat valoszintiségét és sulyossagat az Adatkezeld 1-10-es
skalan értékeli, ahol az 1T-es értéek a Ilegalacsonyabb
valoszinliséget, illetve sulyossdgot, a 10-es érték pedig a
legmagasabb valdszindséget, illetve sulyossagot jelenti.)

Az Adatkezel6 a kockazatok sulyossag és a bekdvetkezés
valoszinlsége szempontjabdl toérténd értékelése soran az alabbi
szempontokat vette figyelembe:

Az Adatkezel6 vagyonvédelem céljara bizonyos ablakokra racsot
szereltetett fel.

Az Adatkezeld tlzvédelemmel és portaszolgalattal rendelkezik.

Az Adatkezelé ajtéit kulccsal zarja, lényeges iratai kuldn
szekrényben tartja.

Az Adatkezel§ irattaraihoz Kkizardlag az Adatkezeld kijelolt
kozalkalmazottai férhetnek hozza, igy az Adatkezel6 papiralapon
tarolt irataihoz illetéktelen személyek nem férhetnek hozza.

Elektronikus eszk6zok igénybevételével megvalésulé
Adatkezelés

Az Adatkezel6 az elektronikus eszk6zok igénybevételével kezelt
Személyes Adatok esetén a véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabadl,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférésbdl eredd kockazatokat azonositotta:

Az Adatkezeld altal hasznalt UNIOFFICE Office GOV programban
tarolt adatokrdl-, illetve az Adatkezelé elektronikus formaban
tarolt bizonyos személyes adatokat is tartalmazd adatbazisairdl
Nnapi rendszerességgel biztonsagi mentés készul.

Az Adatkezel6 az elektronikus eszkozdk igénybevételével
megvalosuld Adatkezelés soran azonositott kockazatokat
sulyossag és bekovetkezés valdszinlsége szempontjabol az
alabbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekovetkezésének | sulyossaga
valészinlisége

Véletlen Id6legesen | <5 5

39




megsemmisités | nem
elérhetd a
szemeélyes
adat

Jogellenes Id&legesen | <5 5
megsemmisités | nem
elérhetd a
személyes
adat

Elvesztés Idegen <3 10
hozzaférés
lehetséges

Megvaltoztatas | A <3 7
szemeélyes
adat nem
felel meg a
valésagnak

Jogosulatlan Idegen <2 10
nyilvanossagra | hozzaférés
hozatal lehetésége
fennall

Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzaférés adatlopas,
idegen
hozzaférés
a
személyes
adathoz

(A kockdzat valoszinlségét és sulyossagdt Az Adatkezeld 1-10-es
skalan értékeli ahol az 1l-es érték a Ilegalacsonyabb
valoszintliséget, illetve sulyossagot, a 10-es értéek pedig a
legmagasabb valoszinlseéget, illetve sdlyossagot jelenti.)

Az Adatkezel6 a kockazatok sulyossag és bekdvetkezés
valdszinlsége szempontjabdl torténd értékelése soran az alabbi
szempontokat vette figyelembe:

Az Adatkezel6 vagyonvédelem céljara kamerakat szereltetett fel.

Az Adatkezelé tlzvédelemmel, Windows Defender tipusu
tlzfalvédelemmel és portaszolgalattal rendelkezik.

Az Adatkezel6 szamitogépein jelszavas védelmet alkalmaz, azt
rendszeresen frissiti.

Az Adatkezel6 az altala hasznalatra biztositott szamitdgépeket
jelszavas védelemmel latja el.
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Az Adatkezel6 altal hasznalt szerverek biztonsagat kulccsal
zarhato szerverszobaval biztositja.

Az Adatkezeld altal hasznalt UNIOFFICE Office GOV ugykovetés
rendszerben tarolt dokumentumokhoz kizarolag azok a
munkatarsak, kdzalkalmazottak férhetnek hozza, akik részére a
dokumentumokkal kapcsolatos feladat kiadasra kerult.

Az informatikai biztonsag érdekében Az Adatkezelé az Unioffice
Rendszerhaz Kft. altal készitett UNIOFFICE Office GOV
programot hasznélja. A program megfelel a 27/2014 (IV.18.) KIM
rendeletben, valamint a 24/2006. BM-IHM-NKOM rendeletben
foglalt eléirasoknak. Erre vonatkozéan az Unioffice Rendszerhaz
Kft. a Matrix I-UNIT8T_TAN szamu tanudsitvannyal rendelkezik. A
program  szoftverkovetését az Adatkezel6 folyamatosan
megrendeli, a licence-ek rendelkezésre allnak.

(iii) A papir alapu és elektronikus eszk6zék igénybe vételével
megvalésulé Adatkezelés kockazatainak értékelése
A fenti tablazatok alapjan az Adatkezelének a papir alapu és

elektronikus  Adatkezelésével kapcsolatos  kockdzatai a
kovetkezok:

papir alapu ( 1*10+1*10+3*10+3*7+2*10+1*10= 101
elektronikus: (5*5+5*5+3*10+3*7+2*10+1*10) =131
— minimalis kockazat: 12*1*10=120

Az Adatkezeld feltart kockazata: (101+131)/120=1,93

Ertékelése: kockazati szint ,alacsony, munkaban rejlé, kezelhetd”
Feltart kockazatmindsitési savok:

0-1,999 - ,alacsony, munkaban rejlo, kezelhetd”

2-4,999 >  kozepes, fejlesztendd”

5-6,999 —>  kozepes, tovabbi konkrét |épések
szUkségesek”

7-10 > ,kockazatos”, azonnali intézkedés szUkséges

9.2. Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitdsanak szempontjai

Az Adatkezel6é a Személyes Adatok biztonsagat a fenti pont szerint
azonositott kockazatok mérséklése érdekében a kovetkezd
szempontok figyelembevételével alakitja ki:

— tudomany és technoldgia allasa;

— megvaldsitas koltségei;

— adatkezelés jellege, hatokore, kdrulményei és céljai;

— természetes személyek jogai és szabadsagai.
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9.3. Adatbiztonsagot szolgalé intézkedési lehetéségek

Az Adatkezel6 a megallapitott kockazatok és a fenti pont szerinti

szempontok figyelembevételével - tobbek kozétt - az aldbbi
szempontokat veszi figyelembe a Személyes Adatok biztonsaga
érdekében:

szUkség esetén a Személyes Adatok Alnevesitése és titkositasa;
a Személyes Adatok kezelésére hasznalt rendszerek és
szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének biztositasa,
integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalldo képességének
biztositasa;

fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra vald képesség
biztositasa, hogy a Személyes Adatokhoz valo hozzaférést és az
adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet allitani;
az Adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai
és szervezési intézkedések hatékonysaganak rendszeres
tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljaras.

9.4. Adatbiztonsdg megvalésulasa az Adatkezelénél

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok biztonsaganak biztositasa
érdekében a kdvetkezé intézkedéseket teszi;

Az Adatkezelé mind papir alapon, mind elektronikus formaban
tarol Személyes Adatokat.

A papir alapon tarolt szerzédéseket, valamint Személyes
Adatokat tartalmazé dokumentumokat székhelyén, zart
szerkényben, valamint azon belldl zart irodaban 6&rzi. A
Szemeélyes Adatokat tartalmazé dokumentumokhoz kizarélag
az Adatkezeld azon Alkalmazottjai férhetnek hozza, akiknek a
feladataik elvégzéséhez az feltétlenul szUkséges. Az
Adatkezel6 a vele munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé
azon személyekkel, akik munkavégzésUk soran Személyes
Adatokat kezelnek, titoktartasi kdtelezettséget vallaltat.

Az Adatkezel6 tulajdonaban allé szamitégépeket megfelel6
jelszéval, virusvédd programmal latja el. Egyes lokalis
szamitogépekrdl napi rendszerességgel készul biztonsagi
menteés.

Az Adatkezel§ egyes adatkezelései tekintetében iranyado
tovabbi adatbiztonsagi intézkedései az Adatkezelési
Tevékenységek Nyilvantartasaban talalhatoak.

Az  Adatkezel6 altal kezelt egészségugyi adatok
vonatkozasaban az Adatkezelé alkalmazottait, megbizottait,
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vallalkozoit  szakmai  statuszukbol adododan jellemzben
jogszabaly altal eldirt titoktartasi kotelezettség koti. (pl. az
EUtv. 138. § (1) bekezdése).

9.5. Kiilsé szolgaltaté bevonasa az adatkezelésbe

9.6.

Az Adatkezel6 kuls6é szolgaltatét vonhat be feladatkérébe tartozo
tevékenység elvégzésébe. Az Adatkezel6 minden esetben koteles a kulsé
szolgaltatoval - legyen az Adatfeldolgozo, vagy egyéb személy vagy
szervezet —szerzédést kotni, amely szerzédésnek adatvédelmi szabalyok
betartasara vonatkozo kiegészitést is tartalmaznia kell.

A Kkuls6 szolgaltatd bevonasa el6tt az Adatkezelének - adatvédelmi
aspektus felmerulése esetén - konzultdlnia kell az Adatvédelmi
Tisztvisel6vel, aki segitséget nyujt az adatvédelmi kiegészités
kialakitasaban, valamint ellen6rzi, hogy a rendelkezés megfelel-e a
jogszabalyoknak, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek.

Az adatvédelmi kiegészitésnek minden esetben tartalmaznia kell azoknak a
Személyes Adatoknak a korét vagy a Személyes Adatok korére vald utalast,
amely kezelésében az Adatkezeld utasitasa alapjan a kulsé szolgaltato részt
vesz. A kulsé szolgaltatonak biztositania kell a Személyes Adatok legalabb
olyan szintld védelmét, amelyet az Adatkezeld is biztosit az adatkezelései
soran.

Adatkezel6 és Adatfeldolgozé kapcsolata

Amennyiben az Adatkezelé Adatfeldolgozd segitségét kivanja igénybe
venni az adatkezeléshez, akkor az Adatkezelének és az Adatfeldolgozonak
szUkséges adatfeldolgozasi szerzédést kotnie, mely kiterjed legalabb az
arrdél szolé megallapodasra, hogy az adatfeldolgozd;

— aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezelé irasbeli utasitasai

alapjan kezeli — beleértve a személyes adatoknak valamely
harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamara vald
tovabbitasat is -, Kkivéve akkor, ha az adatkezelést az

adatfeldolgozora alkalmazandd unios vagy tagallami jog irja
eld; ebben az esetben errdl a jogi elbirasrol az adatfeldolgozo
az adatkezel6t az adatkezelést megel6zéen értesiti, kivéve, ha
az adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly fontos
kozérdekbdl tiltja;

— biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak  vagy
jogszabalyon alapuld megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt
allnak;

— meghozza a GDPR 32. cikkben el&irt intézkedéseket;
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— tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére
vonatkozoan a GDPR 28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett
feltételeket;

— az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedésekkel a lehetséges
mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett GDPR lll. fejezetben foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

— segqgiti az adatkezel6t a GCDPR 32-36. cikk szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés
jellegét és az adatfeldolgozd  rendelkezésére  allo
informaciodkat;

— az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetden
az adatkezel6 ddntése alapjan minden személyes adatot torol
vagy Visszajuttat az adatkezelének, és torli a meglévd
masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a tagallami jog az
személyes adatok tarolasat irja elé;

— az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan
informaciat, amely az e cikkben meghatarozott
kotelezettségek  teljesitésének  igazoldasahoz  szUkséges,
tovabba amely lehetévé teszi és elbsegqiti az adatkezeld altal
vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

9.7. Személyes Adatok tovabbitasa

A Személyes Adatok tovabbitasara sor kerulhet szerzédés teljesitésével
osszefuggésben, valamint az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége, illetve
egyéb hatdsagi megkeresés alapjan.

Amennyiben az adatkezel6 harmadik fél szamara adatot tovabbit
szerzO6déses kotelezettségével Osszefuggésben, akkor az adat tovabbitasa
elétt meg kell gyézddnie arrdl, hogy a szerzédd felével kotottek-e Ki
adatvédelmi rendelkezést a szerzédésben. Amennyiben nem, uUgy
szUkséges az adatvédelemroél rendelkezni és minden szukséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy a harmadik fél részére tovabbitott
adatok tovabbra is biztonsagban legyenek.

Az Adatkezel6hoz érkezett adattovabbitasi kérés esetén az Adatkezel6nek
ellendriznie kell, hogy a kérés megjeldlte-e a jogalapot és az adatkezelés
céljat, amelynek érdekében az adat tovabbitasat kéri. Amennyiben ezt nem
jeldlte meg, Ugy az Adatkezelé koteles felhivni az adatkérd figyelmét ezek
potlasara, valamint tisztazasara.

Az EGCT-allamba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha
Magyarorszag teruletén beluli adattovabbitasra kerulne sor.
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10.

Harmadik orszagba Személyes Adatot az Adatkezel6 a harmadik orszagban
adatkezelést folytatdé adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére akkor
tovabbithat, ha az adatkezelés jogszer(, és a tovabbitdshoz az Erintett
irasban hozzajarult vagy az jogszabalyi felhatalmazason, illetve el&irdason
alapul, feltéve, hogy a harmadik orszag joga - az Eurdpai Unid altal
meghatarozott — megfelelé védelmet biztosit az atadott adatok kezelése és
feldolgozasa soran, tovabba az adatkezelés feltételei a kulfoldi
adatkezelénél minden egyes adatra nézve teljestlnek. Amennyiben az
Adatkezel6 barmely tevékenysége kapcsan harmadik orszagba tovabbitana
Személyes Adatot a megfelel6 védelem biztositasa érdekében az
Adatvédelmi TisztviselSt koteles bevonni eljarasaba.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 ilyen esetekben ellenérzi, hogy a harmadik
orszag garantalja e a megfeleld garanciakat, igy példaul rendelkezik e
megfeleléségi hatarozattal, vagy az adattovabbitdas egyéb garancidkon
alapul (pl: kotelezd erejd vallalati szabalyok, altalanos adatvédelmi
kikotések, stb.).

Incidenskezelés

Adatvédelmi Incidens torténik, ha a Személyes Adatok biztonsaga olyan
sérulést szenved, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
Szemeélyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

10.1. Az adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

Az Adatkezel6 nyilvantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket,
amelyek olyan Személyes Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az
Adatkezel6 Adatkezel6ként jar el. Az Adatkezel6 az Adatvédelmi
Incidensekrél készult nyilvantartasban legalabb a kovetkezéket tlnteti
fel:

. Adatvédelmi Incidenshez kapcsolodo tények;
. Adatvédelmi Incidens hatasai;
. Adatvédelmi Incidens orvosldsara tett intézkedések.

10.2. Az adatvédelmi Incidens bejelentése

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidenst — az Adatvédelmi Tisztviseldn
keresztul -indokolatlan késedelem nélkul, lehetéség szerint legkésébb
72 oraval azt kovetden, hogy az Adatvédelmi Incidensrél tudomast
szerzett, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
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Hatosagnak, kivéve, ha az Adatvédelmi Incidens nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Ha Az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomasara jutasatol
szamitott 72 oran belll nem jelenti be, akkor a kés6bbi bejelentéssel
egyidejlleg igazolja a késedelem indokait.

10.3. Erintettek tajékoztatasa az Adatvédelmi Incidensrél

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul tajékoztatja az
Erintetteket valamennyi olyan Adatvédelmi Incidensrél, ami olyan
Személyes Adatokat érint, amely tekintetében az Adatkezeld
Adatkezelbként jar el, és amely valdszinUsithetéen magas kockazattal
jar a természetes személye jogaira és szabadsagaira nézve.

Amennyiben a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szukségessé,
akkor az Adatkezel6 nyilvanosan kozzétett informaciok udtjan
tajékoztatja az Erintetteket, vagy olyan hasonlé intézkedést hoz, amely
biztositja az Erintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.

Az Adatkezel6 feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens megtorténtét a
Szabalyzat részét képezd nyilvantartasba felvegye, valamint
gondoskodjék az adatvédelmi hatdsag felé téorténd bejelentésérdl és
szUkség esetén az érintettek tajékoztatasarol.

10.4. Adatvédelmi incidens esetén kévetendé belsé eljarasrend

Abban az esetben, ha az Adatkezel6énél adatvédelmi incidens
bekdvetkezése fenyeget, vagy adatvédelmi incidens kdvetkezik be, az
azt észlel6 személy késedelem nélkul koteles az Adatvédelmi
Tisztvisel6t értesiteni, aki haladéktalanul értesiti az intézményvezetdt.
Az észlel6 személy nem jogosult az incidens felderitésére, orvoslasara,
ez minden esetben az Adatvédelmi Tisztviseld és az intézményvezetd
kdzos feladata. Az Adatvédelmi Tisztviseld a bekdvetkezett adatvédelmi
incidensrél vagy annak gyanujardl haladéktalanul tajékoztatja az
Intézményvezetdt.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 megvizsgalja, hogy valoban adatvédelmi
incidens tértént-e és amennyiben igen, Ugy az incidenst
nyilvantartasba veszi és — ha az incidens kockéazattal jar az Erintettekre
nézve - megkezdi az incidens bejelentését.

Amennyiben az incidens az arrdl valdé tudomasszerzés iddpontjaig
lezarult az Adatvédelmi Tisztviseld teljes bejelentést tesz, amennyiben
még nem, Ugy szakaszos bejelentést tesz, melyet kés6bb kiegészit. Ha
az incidens hatésaghoz torténd - egyébként bejelentéskdteles -
bejelentése barmely okbdél nem térténik meg 72 o6ran belul, a
Adatvédelmi Tisztviseld koteles mellékelni a bejelentéshez a késedelem
igazolasara szolgald indokokat is.
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Az Adatvédelmi Tisztvisel6 mellézi a bejelentést, ha az adatvédelmi
incidens valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az Intézmény informatikai
rendszerét érinti, Ugy az Adatvédelmi Tisztvisel6 értesiti a
rendszergazdat. A rendszergazda megteszi a szukséges intézkedéseket
az incidens kezelésére. A rendszergazda feladata, hogy a tudomasara
jutott biztonsagi eseményekre minél elébb valaszlépéseket dolgozzon
ki. Az adatvédelmi incidens kezeléséhez és pontos feltarasahoz
szUkséges intézkedési terv Kkidolgozasat a rendszergazda az
Adatvédelmi Tisztviselével d&sszhangban végzi. Az o&sszeallitott
intézkedési tervrél az Adatvédelmi Tisztvisel6 és a rendszergazda
irasban beszamol az Intézményvezetének, aki ddnt az esetlegesen
szUkségessé vald intézkedések foganatositasardl. Amennyiben a
probléma megoldasa olyan szakértelmet igényel, mellyel az Intézmény
munkatarsai, felhasznaldi nem rendelkeznek, gy az Intézményvezetd
dont kulsé szakeértd bevonasaral.

Az Adatkezelé informatikai rendszerét érintd® adatvédelmi incidensre
utalhat kuléndsen, amennyiben:

e az informatikai rendszer muUkodése a vonatkozoé
jogszabalyokkal és a jelen Szabalyzatban foglaltakkal
nyilvanvaléan ellentétes;

e a rendszer olyan modosulasokat produkal, melyekrdél az
Alkalmazottak és felhasznaldk nem kaptak el6zetes értesitést;

e az informatikai rendszerben kezelt adatok elvesznek, vagy
hozzaférhetetlenné valnak;

e az informatikai rendszer egyébként rendellenesen reagal vagy
MuUkodik;
e az Alkalmazott vagy felhasznalé tudomasara jut, hogy

fiokjahoz, illetve az informatikai rendszerhez jogosulatlan
hozzaférés tortént;

e az Alkalmazott vagy felhasznalo akar szoftveres, akar hardveres
hibat észlel.

1. Hatalybalépés, egyéb rendelkezések

Jelen Szabalyzatot az Adatkezel6 intézmeényvezetdje hagyta jova és léptette
hatalyba.
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Az Adatkezel6 vezetdje gondoskodik arrél, hogy a Szabdlyzatot az
Adatkezel6 minden munkatarsa megismerhesse.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével az Adatkezel6é altal valamennyi
adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatai hatalyon Kkivul helyezésre
kerllnek; a tovabbiakban jelen Szabalyzat szabalyozza egységesen az
Adatkezel6 adatkezelését.

Jelen Szabalyzat felUlvizsgalatat el kell végezni abban az esetben, ha a jelen
szabalyzat szabalyozasi targyaban |ényeges valtozas all be; amennyiben a
jelen szabalyzat szabalyozasi targyara vonatkozd jogszabalyi valtozasok
kovetkeznek be és ezért a szabalyzat mdodositasa szUkséges; illetve az el6zé
két ponttdl fuggetlenul a jelen szabalyzat hatalyba [épését kdvetd minden
harmadik évben.

Adatkezels, mint Alkalmazottainak munkaltatdja fenntartja maganak a
jogot, hogy jelen Szabalyzat tartalmat barmikor egyoldalian modositsa,
illetve visszavonja, illetve Uj szabalyzatot adjon Ki.

Kecskemét, 2026. februar 5.
Oszirézsa Idéskortiak Gondozéhaza

Slajko Eugénia
Intézményvezetd
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